EMLAK VE iSTIMLAK DAIRESI BASKANLIGI
TASINMAZ MALLAR SUBE MUDURLUGU
TESKILAT YAPISI VE CALISMA ESASLARINA DAIR YONERGE

BiRiNCi_ BOLUM
AMAC, KAPSAM, HUKUKI DAYANAK ve TANIMLAR
Amag

Madde 1- Bu ydnergenin amaci; Denizli Biiyiiksehir Belediyesi Emlak ve Istimlak
Dairesi Baskanligi Taginmaz Mallar Sube Miidiirliigli’niin kurulus, gorev, yetki, sorumluluk
ve ¢alismalarini diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu Yonerge; Tasinmaz Mallar Sube Miidirliigii biinyesinde faaliyet
gosteren birimlerin kurulusu ile gorev, yetki ve sorumlulugunda bulunan is ve islemlerin
diizenlenmesi ve yliriitiilmesine iliskin esas ve usulleri kapsar.

Hukuki dayanak

Madde 3- Bu Yénerge; Denizli Biiyiiksehir Belediyesi Emlak ve Istimlak Dairesi
Bagkanliginin Teskilat Yapisi ve Calisma Esaslarima Dair Yonetmeligi’nin 17. maddesine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

Madde 4- Bu Yonergede ad1 gegen;

a) Belediye . Biiytiksehir Belediyesini,

b) Bagkanlik : Biiyiliksehir Belediye Baskanligini,

c) Baskan : Biiyiiksehir Belediye Baskanini,

d) Meclis : Biiyiiksehir Belediye Meclisini,

e) Enciimen : Biiytiiksehir Belediye Enciimenini,

f) Daire Bagkanligi : Emlak ve Istimlak Dairesi Bagkanligin,

g) Mudiirlik : Tasinmaz Mallar Sube Miidiirliigiini
ifade eder.



__ IKINCI BOLUM
SUBE MUDURLUGUNUN KURULUSU VE GOREVLERI

Kurulusu

Madde 5- Miidiirliigiin gorevlerini etkin ve verimli bir sekilde yiiriitebilmesi igin 2
seflikten olusturulur. Midiirliigiin teskilat semas1 asagida gosterilmistir:

TASINMAZ MALLAR SUBE MUDURLUGU

Kiralama Sefligi Gayrimenkul Sefligi

Sube Miidiirliigiin gorevleri

Madde 6- Sube Miidiirliigiiniin gorevleri asagida sayilmustir:

a) Gayrimenkullerin Kira, tahsis, alim, satim, trampa ve devir islemlerini ilgili
mevzuatlara gore yapmak,

b) Vatandaslar tarafindan belediyeye bagislanan tasinmaz mallarin mevzuat hitkiimleri
dogrultusunda kabul islemlerini yapmak,

¢) Toplu konut uygulamalar1 yapmak ve/veya yaptirmak,

¢) Ilgili mevzuat geregince arsa, konut ve isyeri iiretmek veya iiretimini saglamak,
bunlarin satisin1 gergeklestirmek,

d) Belediyeye ait tasinmaz mallarin Tapu Sicil Miidiirliigii’nden kayitlarin1 ¢ikarmak,
listesini diizenlemek, zemindeki kullanimlarini tespit etmek,

e) Yapilan sozlesmelere uygun olarak miilkiyeti hazineye, kamu kurum ve
kuruluglarina, kamu kurumu niteligindeki dernek ve vakiflara ait yerlerin tahsis ve devir
islemlerini yapmak,

f) Belediyeye ait tasinmaz mallarin biitiin haklarin1 korumak, gézetmek, daha iyi
degerlendirilmesini saglamak i¢in projeler iiretmek.

Sube Miidiirii

Madde 7- Denizli Biiyiiksehir Belediyesi Emlak ve Istimlak Dairesi Baskanliginin
Teskilat Yapis1 ve Calisma Esaslarina Dair Yonetmeligi’nde ve bu yonergede belirtilen
gorevlerin yerine getirilmesinden ve koordinasyonundan dncelikle Belediye Baskanina veya
bagl oldugu Genel Sekreter / Genel Sekreter Yardimcisina ve Daire Baskanina karsi birinci
derecede sorumludur.



Sefliklerin gorevleri

Madde 8- Madde 5’te Sube Miidiirliigli Teskilat Semasi’nda gosterilen birimlerin
gorevleri:

Kiralama Sefligi

a) Kiraya verilen miilklerin kira sartlarina uygun olup olmadigini yerinde inceleyerek tespit
etmek,

b) Meclis ve Enciimen Kkararlari dogrultusunda Belediye miilklerinin kiraya verilmesi
islemlerini yliriitmek,

¢) Devlet Thale Kanunu hiikiimlerine gore ¢ikilan kira ihalelerinde fiyat arastirma komisyonu
tutanagini hazirlamak,

d) Kiraya verilen isyerlerinin kira sézlesmelerinin yapilmasini saglamak, kira devir
istemlerini Enciimene yazarak Karar dogrultusunda islem yapmak,

e) Kiraya verilen isyerlerinin, yeni kira bedeli ve siirelerinin Enclimence belirlenmesini ve
Kira siiresi sona ermeden yeni kira mukavelerinin yapilmasini saglamak,

f) Kira 6demelerinin aylik tahsilat ve tahakkuklarini takip ederek gerekli kontrollerini
yapmak, posta havalesi ile ya da belediyemiz banka hesabina yatirilan kiralarin mahsup
islemlerini yapmak, o6demenin aksamasi durumunda yasal yollara basvurulmasini
saglamak,

g) Enciimence tahliye karar1 alinan isyeri, park ve biifelerin tahliyesini saglamak,
h) Kiracilardan gelen talep ve sikayetleri degerlendirmek,
1) Kiraya verilen gayrimenkullere iligkin kiralama iglemlerini yiiriitmek,

j) Kamu kurum ve kuruluslari ile kamu niteligindeki dernek ve vakiflarla kira iglemleri ile
ilgili protokoller yapmak.

Gayrimenkul Sefligi

a) llgili mevzuat uyarmca kamu kurum ve kuruluslari, dernek ve vakiflar, &zel ve tiizel
kisiler ile devir, takas, tahsis, alim-satim, hibe, irtifak islemlerini yiiriitmek, protokoller
hazirlamak,

b) Konut, sanayi ve ticaret alani ihtiyacini karsilamak tizere belediye sinirlari iginde imarli ve
alt yapili arsalar tiretmek, konut, toplu konut yapmak, satmak,

¢) Toplu konut iiretimi i¢in Toplu Konut idaresi (TOKI) ve bankalarla isbirligi yapmak,
ortak projeler hazirlamak,

d) Uretilen arsa, konut ve isyerlerinin tahsisi ve satisgina iliskin islemleri biriminde
gerceklestirmek, kiralamaya ait islemler i¢in Kiralama Sefligi’ne gerekli bilgilendirmeyi yapmak
ve taginmaz kayitlarinin sunulmasini saglamak,

e) Alim-satim, devir, tahsis, takas, hibe, irtifak islemleri ger¢eklesen miilklere iliskin
kayitlar1 giincellemek, Kamulastirma Sube Miidiirliigli, Kiralama Sefligi ile koordineli ¢alisarak
sistem girisleri icin verileri Bilgi Islem Dairesi Bagskanligina sunmak,

f) Arsa, konut, isyerlerinin alim-satim ve yapim ihalelerini 4734 sayili Kamu Thale Kanunu,
4735 sayili Kamu ihale Sozlesmeleri Kanunu ve 2886 sayili Devlet Thale Kanunu kapsaminda
gerceklesmesini saglamak,



g) Miilkiyetinin tamami belediyeye ait olmayan hisseli ve artik parsellerin ilgili mevzuat
hiikiimleri dogrultusunda satis islemlerini yapmak,

h) Miilkiyetinin tamami belediyeye ait taginmazlarin ilgili mevzuat hiikiimleri dogrultusunda
satig islemlerini yapmak,

i) Kamu kurum ve kuruluslari ile kamu niteligindeki dernek ve vakiflarla tahsis, yap-islet-
devret ve devir islemleri ile ilgili protokoller yapmak.

UCUNCU BOLUM
SON HUKUMLER

Servis Olusturulmasi

Madde 9- Sefliklerin igerisinde servis olusturulmasi, Kalite Yonetim ve Ar-ge Sube
Miidiirligi’niin koordinesinde Daire Baskani’nin onayi ile gergeklestirilir.

Degisiklik

Madde 10- Bu yonergede yapilacak her tiirlii degisiklikler Baskan onay1 ile yapilir,
degisiklik teklifinin Baskan onayma sunulmasi islemi Kalite Yonetim ve Ar-Ge Sube
Miidiirliigii’niin koordinesinde gerceklestirilir.

Yiirurlik

Madde 11- Bu yonerge hiikiimleri Biiyiiksehir Belediye Baskani onayiyla yiiriirliige
girer.

Yiiriitme

Madde 12- Bu yonerge hiikiimlerini Biiyiiksehir Belediye Bagkani yiiriitiir.

(Bu yonerge, Baskanlhigin 23/06/2014 tarih ve 12 sayili Onay’1 ile 23/06/2014 tarihinde
yiiriirliige konulmustur.)



