FEN ISLERI DAIRESI BASKANLIGI
. YAPIM ISLERI SUBE MUDURLUGU
TESKILAT YAPISI VE CALISMA ESASLARINA DAIR YONERGE

BIiRINCi BOLUM
AMAC, KAPSAM, HUKUKI DAYANAK ve TANIMLAR

Amag

Madde 1- Bu ydnergenin amaci; Denizli Biiyiiksehir Belediyesi Fen Isleri Dairesi
Baskanligi Yapim Isleri Sube Miidiirligi’niin kurulus, gorev, yetki, sorumluluk ve
calismalarini diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu Yénerge; Yapim Isleri Sube Miidiirliigii biinyesinde faaliyet gosteren
birimlerin kurulusu ile gorev, yetki ve sorumlulugunda bulunan is ve islemlerin diizenlenmesi
ve yiriitiilmesine iligkin esas ve usulleri kapsar.

Hukuki dayanak

Madde 3- Bu Yoénerge; Denizli Biiyiiksehir Belediyesi Fen Isleri Dairesi
Bagkanliginin Teskilat Yapist ve Calisma Esaslarina Dair Yonetmeligi’nin 17. maddesine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 4- Bu Yonergede ad1 gegen;

a) Belediye : Biiyiiksehir Belediyesini,

b) Bagskanlik : Biiytiksehir Belediye Baskanligini,
c) Baskan : Biiyiiksehir Belediye Baskanini,
d) Meclis : Biiyiiksehir Belediye Meclisini,

e) Enciimen : Biiyiiksehir Belediye Enciimenini,

f) Daire Baskanlig1 : Fen Isleri Dairesi Baskanligini,
g) Miidiirliik : Yapim Isleri Sube Miidiirliigiinii
ifade eder.



- JKINCIBOLUM ) .
SUBE MUDURLUGUNUN KURULUSU VE GOREVLERI

Kurulusu

Madde 5- Miidiirligiin gorevlerini etkin ve verimli bir sekilde yiiriitebilmesi igin 2
birimden olusturulur. Miidiirligiin teskilat semasi asagida gosterilmistir:

YAPIM iSLERi SUBE MUDURLUGU

Kontrol Birimi inceleme Birimi

Sube Miidiirliigiiniin gorevleri
Madde 6- Sube Miidiirliigiiniin goérevleri asagida sayillmistir:

a) Miidiirliigiin caligmalar1 icin gerekli olan tiim malzemelerin alinmasi icin Idari Isler
Sube Miidiirligiine talepte bulunmak, hizmetlerin aksamadan yiiriitiilmesi i¢in gerekli
malzeme stogunu yapmak, alinmasi gereken 6nlemleri almak,

b) Ilgili mevzuata gore yapilan yapim, mal veya hizmet alimi islerine ait kontrolliik ve
inceleme hizmetlerini yiiriitmek,

c) Ilgili mevzuata gore yapilan yapim, mal veya hizmet alimi islerine ait hakedisleri ve
ilgili 6deme evraklarmi hazirlamak, muayene kabul, gegici kabul ve kesin kabullerini
mevzuatina uygun olarak yapmak,

d) Ilgili mevzuata gore yapilan yapim, mal veya hizmet alimu islerine ait “Is Deneyim
Belgesi”ni tanzim etmek ve daire bagkaninin onayina sunmak,

e) Gerek goriilmesi halinde, ilgili mevzuata gore yapilacak olan yapim, mal veya
hizmet alimi islerine ait teknik sartnameleri hazirlayarak Idari Isler Sube Miidiirliigiine
iletmek.

Sube Miidiirii

Madde 7- Denizli Biiyiiksehir Belediyesi Fen Isleri Dairesi Baskanligmin Teskilat
Yapist ve Calisma Esaslarina Dair Yonetmeligi’nde ve bu yonergede belirtilen gorevlerin
yerine getirilmesinden ve koordinasyonundan oOncelikle Belediye Baskanina veya bagh
oldugu Genel Sekreter / Genel Sekreter Yardimcisina ve Daire Baskanina karsi birinci
derecede sorumludur.



Birimlerin gorevleri

Madde 8- Madde 5’te Sube Miidiirliigii Teskilat Semasi’nda gosterilen birimlerin

gorevleri:

Kontrol Birimi

a)

b)

c)

d)

f)

9)

b)

Ilgili mevzuata gore yapilan yapim, mal veya hizmet alimi islerine ait kontrolliik
hizmetlerini yliriitmek,

Ilgili mevzuata gore yapilan yapim, mal veya hizmet alimi islerine ait hakedisleri ve
O0deme evraklarini tanzim etmek,

Ilgili mevzuata gore yapilan yapim, mal veya hizmet alimi islerine ait muayene kabul,
gecici kabul ve kesin kabul iglemlerini yapmak,

Ilgili mevzuat kapsamindaki kiiltiir varliklarinin rdlove, restorasyon, restitiisyon projeleri,
sokak sagliklastirma, cevre diizenleme projeleri ve bunlarin uygulamalart ile
degerlendirme, muhafaza, nakil isleri ve kazi ¢alismalarina iliskin yapim isi ile mal ve
hizmet alimlarin1 yapmak,

Kontrolliik hizmetlerini yiiriitiirken vatandaslardan veya baskanliktan gelen talepleri, ilgili
yiikleniciye iletmek ve gereginin yapilmasini saglamak,

Ilgili mevzuata gore yapilan yapim, mal veya hizmet alimi islerine ait “Is Deneyim
Belgesi’ni tanzim etmek ve daire baskaninin onayina sunmak,

Gerek goriilmesi halinde, ilgili mevzuata gore yapilacak olan yapim, mal veya hizmet
alimu islerine ait teknik sartnameleri hazirlayarak idari isler Sube Miidiirliigii’ne iletmek.

Inceleme Birimi

Ilgili mevzuata gore yapilan yapim, mal veya hizmet alimi islerine ait hakedis, gegici
kabul, kesin kabul islemlerini ve ilgili diger evraklar1 kontrol etmek, eksiklik olmasi
halinde diizeltilmesi i¢in Kontrol Birimi’ne geri gondermek,

Incelenip kontrol edilen 6deme evraklarina ait 6ddeme emrini ve varsa hakedisleri
imzalayarak gerceklestirme gorevlisine gondermek.

UCUNCU BOLUM
SON HUKUMLER

Servis Olusturulmasi

Madde 9- Birimlerin igerisinde servis olusturulmasi, Kalite Yonetim ve Ar-ge Sube

Miidiirliigii’niin koordinesinde Daire Baskani’nin onayi ile gerceklestirilir.

Degisiklik
Madde 10- Bu yonergede yapilacak her tiirlii degisiklikler Baskan onayi ile yapilir,

degisiklik teklifinin Baskan onayma sunulmasi islemi Kalite Yonetim ve Ar-Ge Sube
Miidiirliigii’niin koordinesinde gerceklestirilir.
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Yiiriirlik

Madde 11- Bu yonerge hiikkiimleri Biiyiiksehir Belediye Baskani onayiyla yiiriirliige
girer.

Yiiriitme

Madde 12- Bu yonerge hiikiimlerini Biiyiiksehir Belediye Bagkani yiiriitiir.

(Bu yénerge, Baskanhigin 23/06/2014 tarih ve 12 sayili Onay1 ile 23/06/2014 tarihinde
yiirtirliige konulmustur.)



