PARK VE BAHCELER DAIRESI BASKANLIGI
MEZARLIKLAR SUBE MUDURLUGU
TESKILAT YAPISI VE CALISMA ESASLARINA DAIR YONERGE

BIiRINCi BOLUM
AMAC, KAPSAM, HUKUKI DAYANAK, iILKELER ve TANIMLAR

Amag

Madde 1- Bu yonergenin amaci; Denizli Biiyliksehir Belediyesi Park ve Bahgeler
Dairesi Baskanligi Mezarliklar Sube Midiirligi’niin kurulus, gorev, yetki, sorumluluk ve
calismalarini diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu Yonerge; Mezarliklar Sube Midiirliigii biinyesinde faaliyet gosteren
birimlerin kurulusu ile gorev, yetki ve sorumlulugunda bulunan is ve islemlerin diizenlenmesi
ve ylriitiilmesine iligskin esas ve usulleri kapsar.

Hukuki dayanak

Madde 3- Bu Yonerge; Denizli Biiyiiksehir Belediyesi Park ve Bahgeler Dairesi
Bagkanliginin Tegskilat Yapist ve Calisma Esaslarina Dair Yonetmeligi’nin 19. maddesine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmimlar

Madde 4- Bu Yonergede ad1 gegen;

a) Belediye : Biiyliksehir Belediyesini,
b) Baskanlik : Biiyiiksehir Belediye Baskanligini,
c) Baskan : Blylksehir Belediye Bagkanini,
d) Meclis : Biiyiiksehir Belediye Meclisini,
e) Enclimen : Biiyliksehir Belediye Enciimenini,
f) Daire Bagkanligi : Park ve Bahceler Dairesi Baskanligini,
g) Madarluk : Mezarliklar Sube Miidiirliigiinii

ifade eder.

IKINCI BOLUM

SUBE MUDURLUGUN KURULUSU VE GOREVLERI

Kurulusu

Madde 5- Miidiirliigiin gorevlerini etkin ve verimli bir sekilde yiiriitebilmesi igin 1
birimden olusturulur. Miidiirliigiin teskilat semasi asagida gosterilmistir:



MEZARLIKLAR SUBE MUDURLUGU

Cenaze Hizmetleri
Birimi

Sube Miidiirliigiin gorevleri

Madde 6- Sube Miidiirliigiiniin gorevleri asagida sayilmistir:

3)
b)

c)
d)

e)

f)
9)

h)

)

K)

Olum kagid: verilen cenazelerin gdmiilmesine izin vermek,

Belediye tarafindan izin verilen mezarliklara defin islemlerinin yaptirilmasin
saglamak,

Cenazeleri islami usuller cercevesinde techiz, tekfin, nakil ve defin etmek,
Usullere uygun cenaze yikama yerleri (gasilhane) tesis ve idare etmek,

Yeni mezarlik alanlar1 tespit ve ilan edip ruhsat almak ve mezarliklarin muhafazasi
icin gerekli tedbirlerin alinmasini saglamak,

Cenazelerin defnedilebilmesi icin gerekli tedbirleri almak ve islemleri takip etmek,

Cenaze arabalar1 ve gerekli levazimatin alinmasini temin etmek, bu hususta stratejiler
ve projeler Ureterek Daire Bagkanligi’na teklifte bulunmak,

1593 sayili Umumi Hifzissithha Kanunu geregince Belediye mezarliklarina cenazelerin
defin edilmesi, mezar nakli i¢in mezardan ¢ikarilmas1 ve diger bir mezar veya
mezarhiga tekrar goémulmesi islerinin mevzuata uygun bir sekilde yuratilmesini
saglamak,

Aile Mezarligi edinmek isteyen vatandaslara Mezar Yeri Tahsis Belgesi verilmesini
saglamak,

Mezarin1 onarmak isteyen vatandaslara Mezar Yeri Onarim Belgesi verilmesini
saglamak,

Mezarliklar igerisinde ingaat ve mezarlar lzerinde her tiirli bakim, ¢igek ve bitki
dikimi yapmak isteyen kisilere Mezar Bakim ve Onarim Yetki Belgesi vermek,

Oliim kayit, Mezar Yeri Onarim ve Mezar Yeri Tahsis Belgelerinin arsivlenmesini
saglamak,

m) Arsivde bulunan eski belgelerin duzenli bir sekilde saklanmasini ve bu belgelerin

n)

bilgisayar ortamina aktarilarak Mezarlik Bilgi Sisteminin olusturulmasini ve
yuratilmesini saglamak,

Vatandaslarin mezarliklart rahat ziyaret etmeleri konusundaki tiim organizasyonlari

yapmak.



Sube Miidiirii

Madde 7- Denizli Biiyiiksehir Belediyesi Park ve Bahceler Dairesi Baskanligi’nin
Teskilat Yapist ve Calisma Esaslarina Dair Yonetmeligi'nde ve bu yonergede belirtilen
gorevlerin yerine getirilmesinden ve koordinasyonundan 6ncelikle Belediye Baskanina veya
bagli oldugu Genel Sekreter / Genel Sekreter Yardimcisina ve Daire Baskanina karsi birinci
derecede sorumludur.

Birimlerin gdrevleri
Madde 8- Madde 5’te Sube Miidiirliigii Teskilat Semasi’nda gosterilen birimin
gorevleri:

Cenaze Hizmetleri Birimi

a) Oliim kagid1 verilen cenazelerin gdmiilmesine izin vermek,

b) Saglik kurulusundan ve Adli Tiptan getirilen 6lum raporuna gore cenaze bilgilerinin
bilgisayar ortaminda kaydin1 yapmak,

c) Cenaze yakinlarinin istegi dogrultusunda cenazenin yikanma ve kefenlenme
islemlerini yliriitmek,

d) Usullere uygun cenaze yikama yerleri (gasilhane) tesis ve idare etmek,

e) Cenaze/cenazeler hangi camiden ve hangi vakitte kalkacak ise, cenazelerin sayisina ve
durumuna gore program yapilarak cenazeleri defin islemlerini saglamak,

f) Cenazelerin defnedilebilmesi igin gerekli tedbirleri almak ve islemleri takip etmek,
g) Cenazenin defin edilecegi yeri kazip hazir duruma getirmek,

h) Cenaze, mezar basina geldikten sonra dini kurallara uygun cenazenin defnini
gerceklestirmek,

i) Cenaze arabalari1 ve gerekli levazimatin alinmasini temin etmek, bu hususta stratejiler
ve projeler Ureterek Daire Baskanligina teklifte bulunmak,

J) Mezarliklarda, Mezar Yapim ve Onarim Yetki Belgesi almak isteyen kisilere gerekli
belgeleri vermek,

K) Yeni mezarlik alanlar1 tespit ve ilan edip ruhsat almak ve mezarliklarin muhafazasi
icin gerekli tedbirlerin alinmasini saglamak,

I) Cenaze araglarinin giinliik bakimlarin1 yapmak ve her zaman goreve hazir halde
bulundurmak,

m) 1593 sayili Umumi Hifzissthha Kanunu geregince Belediye mezarliklarina cenazelerin
defin edilmesi, mezar nakli i¢in mezardan ¢ikarilmas: ve diger bir mezar veya
mezarhiga tekrar gomilmesi islerinin mevzuata uygun bir sekilde yuratilmesini
saglamak,

n) Aile Mezarligi edinmek isteyen vatandaglara Mezar Yeri Tahsis Belgesi verilmesini
saglamak,

0) Mezarin1 onarmak isteyen vatandaglara Mezar Yeri Onarim Belgesi verilmesini
saglamak,

p) Mezarliklar igerisinde insaat ve mezarlar Uzerinde her tiirli bakim, cicek ve bitki
dikimi yapmak isteyen kisilere Mezar Bakim ve Onarim Yetki Belgesi vermek,

-3-



) Mezarliklarda Meclis tarafindan belirlenen tarife kapsamindaki mezar yer iicreti,
mermer igleri yapim ficreti, mezar bakim iicreti, cenaze nakil (sehir dis1) ticretlerini
Belediye makbuzu ile tahsil etmek ve tahsilati Belediye veznesine yatirmak,

s) Sehir disina cenaze nakli ger¢ekleseceginde Arag Gorev Kagidini diizenlemek,
t) Tim 6lim kayitlarini arsivlemek,

y) Oliim kayit, Mezar Yeri Onarim ve Mezar Yeri Tahsis Belgelerinin arsivlenmesini
saglamak,

z) Arsivde bulunan eski belgelerin dizenli bir sekilde saklanmasini ve bu belgelerin
bilgisayar ortamina aktarilarak Mezarlik Bilgi Sisteminin olusturulmasmi ve
yuratulmesini saglamak,

aa) Vatandaslarin mezarliklar1 rahat ziyaret etmeleri konusundaki tiim organizasyonlari
yapmak.

UCUNCU BOLUM
SON HUKUMLER

Servis Olusturulmasi

Madde 9- Birimlerin igerisinde servis olusturulmasi, Kalite Yonetim ve Ar-ge Sube
Midiirligii’niin koordinesinde Dairesi Baskani’nin onayi ile gergeklestirilir.

Degisiklik
Madde 10- Bu yonergede yapilacak her tiirlii degisiklikler Baskan onay1 ile yapilir,

degisiklik teklifinin Baskan onayma sunulmasi islemi Kalite Yonetim ve Ar-Ge Sube
Midiirliigii’nin koordinesinde gergeklestirilir.

Yururlik

Madde 11- Bu yonerge hiktmleri Biiyiiksehir Belediye Baskani onayiyla yiiriirliige
girer.

Yurdtme
Madde 12- Bu yonerge hikimlerini Biiyiiksehir Belediye Baskani yirQtdr.

(Bu yonerge, Baskanhigin 12/01/2015 tarih ve 3 sayili Onay’t ile 12/01/2015 tarihinde
yiirtirliige konulmustur.)



